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BIÊN BẢN THANH LÝ HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG

Biên bản thanh lý Hợp Đồng này được lập và ký ngày …tháng…năm…..giữa:
Người sử dụng lao động: [Tên đăng ký]
Trụ sở chính: […]
GCNĐKKD số: […]	Được cấp bởi: […]
Điện thoại: […]	Fax: […]				
Đại diện bởi: […]	Chức vụ: […] 
Sau đây được gọi là “Bên A”.

Người lao động: [Họ và tên]
Ngày sinh: […]
Số CMND : […]                   Ngày cấp : […] 		Nơi cấp : […]
Địa chỉ thường trú: […]	
Số tài khoản : […]
Tại Ngân hàng : […]
Điện thoại: […]				
Sau đây được gọi là “Bên B”.
Bên A và Bên B (sau đây gọi riêng là “Bên” và gọi chung là “Các Bên”) thỏa thuận và đồng ý ký Biên bản thanh lý Hợp đồng lao động số […] (“Biên bản thanh lý”) với những điều khoản như sau:
Điều 1. Quyền và Nghĩa vụ của Bên B
1.1. Bên B có quyền yêu cầu Bên A giải quyết và thanh toán các chế độ tính đến thời điểm nghỉ việc và thủ tục sau khi nghỉ việc tại Bên A theo Hợp đồng lao động số […]
1.2. Bên B cam kết đã hoàn thành đầy đủ việc bàn giao tài sản, hồ sơ và công việc đang thực hiện cho Bên A. Nội dung bàn giao được thể hiện tại Biên bản bàn giao đã ký giữa các Bên đính kèm Biên bản thanh lý này.
1.3. Bên B cam kết tự chịu trách nhiệm đối với các vấn đề phát sinh không thuộc phạm vi công việc được hai Bên thỏa thuận tại Hợp đồng lao động số […] trong quá trình làm việc tại Bên A.

Điều 2. Quyền và Nghĩa vụ của Bên A
2.1. Bên A xác nhận Bên B đã hoàn thành đầy đủ các nghĩa vụ liên quan tới công việc và hoàn thành việc bàn giao thể hiện tại Biên bản bàn giao đã ký giữa các Bên đính kèm Biên bản thanh lý này.
2.2. Bên A có trách nhiệm giải quyết các vấn đề về lương và chế độ cho Bên B tính đến thời điểm nghỉ việc trong vòng […] ngày làm việc kể từ ngày Bên B nghỉ việc.

Điều 3. Điều khoản chung
3.1. Hai Bên thống nhất thanh lý Hợp đồng lao động số […]. Biên bản thanh lý này có hiệu lực kể từ ngày ký.
3.2. Hai Bên cam kết thực hiện đúng và đầy đủ nghĩa vụ của mình được quy định tại Biên bản thanh lý này.
3.3. Biên bản thanh lý này sẽ được lập thành […] bản có giá trị như nhau, mỗi Bên giữ […] bản để thực hiện.
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